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คลังเอกสารประจ าวิชา (Course Reserves Online)  
 

คลังเอกสารประจ าวิชา คือ รายการบทความ และหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ประกอบการเรียนการสอน
ประจ ากระบวนวิชา ที่อาจารย์คัดสรรให้กับนักศึกษาในกระบวนวิชาใดวิชาหนึ่ง โดยนักศึกษาสามารถเข้าถึง
เอกสารได้อย่างสะดวกจากท่ีใด ๆ ผ่านลิงก์ที่อาจารย์ส่งให้นักศึกษา  

อาจารย์สามารถคัดสรรบทความ และหนังสืออิเล็กทรอนิกส์จากระบบการสืบค้น WorldCat 
Discovery Service ที่ส านักหอสมุดให้บริการได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว โดยมีขั้นตอนง่ายๆ ดังนี้ 

 

1. สามารถเข้าใช้งานได้จาก 2 ช่องทาง ดังนี้ 
1.1 จากเว็บไซต์ส านักหอสมุด http://library.cmu.ac.th   

เลือก WorldCat >> Course Reserves >> Staff Sign In 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.2 จากเว็บไซต์ https://cmu.on.worldcat.org เลือก Course Reserves >> Staff Sign In 

Sign in เข้าใช้งาน

สร้างคลังเอกสาร

สืบค้นรายการเอกสาร 

บันทึก/ จัดเก็บเอกสารในคลังเอกสาร

แจ้งลิงก์ Url ให้นักศึกษาเพื่อเข้าถึงเอกสาร
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2. ระบุ Username และ Password  
 

 

 

 

User Name : cmulibrary 

Password   : cmulibrary1 
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3. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้คลิกท่ี  Course Reserves 

 

4. คลิก  Create a Course เพ่ือเริ่มการสร้างคลังเอกสารประจ าวิชา 
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สามารถกรอกข้อมูลไดท้ั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

 

ชื่อกระบวนวิชา/คลังเอกสาร 

รายละเอียดกระบวนวิชา 

ค าอธิบายกระบวนวิชา 

 

ชื่ออาจารย์ประจ ากระบวนวิชา (สามารถเพิ่มชื่อได้) 

วันเริ่มต้นและสิ้นสุด
กระบวนวิชา 

หมายเหตุเพ่ิมเติม 
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5. เมื่อ Save Course แล้ว จะปรากฏรายการคลังเอกสารประจ าวิชาทั้งหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนแสดงรายละเอียดของคลังเอกสาร  

Active หมายถึง อยู่ระหว่างคอร์สเรียน  
Inactive หมายถึง ยังไม่ถึงก าหนดเปิดหรือปิดคอร์สเรียน 

   แสดงวันที่:  เดือน/วัน/ปีค.ศ. 

ส่วนแสดง Status คลังเอกสาร 
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6. การค้นหาคลังเอกสาร  
6.1 พิมพ์ค าค้นเพ่ือค้นหาคลังเอกสารของท่าน ข้อแนะน า การค้นหาข้อมูลต้องพิมพ์ค าค้นให้ถูกต้อง

ตามค าที่ต้องการสืบค้น โดยสามารถเลือกเขตข้อมูลที่ต้องการสืบค้น ได้แก่   
- ชื่อกระบวนวิชาหรือชื่อผู้สอน (Course or Instructor) หรือการค้นด้วย Keyword Search 

ระบบจะท าการค้นจากข้อมูลทุกค าที่ปรากฎอยู่ในส่วนรายละเอียดคลังเอกสารมาแสดง 
- ชื่อกระบวนวิชาหรือคลังเอกสาร (Course Name)  
- ชื่ออาจารย์ผู้สอน (Instructor Name)  
- ชื่อสาขาวิชา (Department)  
- อักษรย่อกระบวนวิชา (Prefix) 

 

*เมื่อเลือกค้นหาจาก Status เฉพาะรายการคลังเอกสารทีส่ร้างใหมภ่ายในวันน้ัน จะแสดงในวันถัดไปหลังจากการสร้างคอรส์ 
ท่านสามารถใช้วิธีการค้นหาจากรายช่ือได ้

 

 

 

 

 

 

 

พิมพ์ค าค้น 

เลือกแสดงรายการคลังเอกสารตาม Status*   

เรียงผลการค้น 
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6.2 คลิกเลือกจากรายการคลังเอกสารของท่าน เพ่ือดูรายละเอียดและจัดการคลังเอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. การเพ่ิมรายการทรัพยากรในกระบวนวิชาที่สร้างไว้ ท าได้โดย คลิกท่ีรูปฟันเฟือง           เลือก 
Reserve Course Materials 

 

 

 

 

 หน้าคลังเอกสาร 
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 7.1 สืบค้นรายการทรัพยากรสารสนเทศที่ต้องการจัดเก็บในคลังเอกสารประจ าวิชา 

 

 

7.2 จากหน้าจอผลลัพธ์ สามารถกรองผลการสืบค้นที่แถบเมนูด้านซ้ายมือ 
(ควรตรวจสอบการดาวน์โหลดเอกสาร e-Journals , e-Books ทุกรายการก่อนท า Reserve)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์ค าค้น 
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 7.3 คลิกท่ีชื่อเอกสารที่ท่านต้องการจัดเก็บ จากนั้นคลิกปุ่ม Reserve  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก Reserve อีกครั้งเพ่ือยืนยันการบันทึก 

คลิกเพ่ือเลือกรายการอ่ืน 

คลิกเพ่ือกลับไปยังหน้าหลักคลังเอกสาร 

ลบรายการ 

หมายเหตุเพิ่มเติมเฉพาะรายการเอกสาร 
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8. การจัดการคลังเอกสารประจ าวิชา 
ท่านสามารถจัดการคลังเอกสารประจ าวิชา โดยคลิกที่รูปฟันเฟือง            

- Reserve Course Materials ส าหรับการสืบค้นเอกสารเพ่ือจัดเก็บในคลังเอกสาร 
- Edit Course เพ่ือแก้ไขรายละเอียดหรือค าอธิบายของคลังเอกสาร  
- Duplicate Course การท าส าเนาคลังเอกสาร  
- Delete Course ลบคลังเอกสาร 

 

 

9. การเข้าถึงคลังเอกสารประจ าวิชา (ส าหรับนักศึกษา) 
9.1 น า URL ของคลังเอกสารประจ าวิชาของท่านเผยแพร่ให้นักศึกษาของท่าน 

 
 
 
 
 
 
 

10. D 
11. d 
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9.2 จากเว็บไซต ์https://cmu.on.worldcat.org ให้นักศึกษาคลิกท่ี Course Reserves 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 9.3 จากเว็บไซต์ส านักหอสมุด http://library.cmu.ac.th เลือก WorldCat >> Course Reserves  

 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเตมิไดท้ี่ : cmulibref@gmail.com หรือ โทร. 053-944-531 

พิมพ์ค าค้น เช่น ชื่อกระบวนวิชา ชื่ออาจารย์ รหัสกระบวนวิชา ฯลฯ 

พิมพ์ค าค้น 


